
УТBЕPЖIAЮ:
Зaвед}тощaя МБfloУ

Полorrсение

o ПopяДкr oбpaбoтки и ЗaЩиТe IIерсoHaльтIъIх ДaIrIIЬIх B

Мy н и ц и П aЛ ЬII o м б rоДяtеT I{ o rи Д o III кoЛ Ь H o lvl o б р a з о в aT еЛ Ь II o М

1"/г.

s'4

учpe}кДеIIии fетский сaД кoLtбинироBaнIIoгo BиДa Nb 4 ст. OтрaДIroй
Oтpaднeнскoгo paйoнa

Нaстoящее ПoЛo11(ение oПpедеЛяеT oснoBнЬIe тpебoвaния К ПopяДкy ПoЛyчеHия' хpaнeния'

исIIoЛЬзoBat{ия и ПеpеДa.rи (.Цалее - обpaбoтке) пepсoнальнЬrx ДaнI{ЬIx paботникoв,

BoсПI{тaI{HикoB и их poдителей (зaкoнньIх пpедстaвителей)
MБ"цoУ к[етский сaд Nb 4

I. oбщиe IIoЛo)кrIIия

1. НaстояЩее ПoЛo)кеIlиe oб oбpaбoткe и ЗaщиTе ПеpсoнirЛЬ}tЬtx ДaHнЬIх B .цoпIкoЛЬнoМ

oбpaзовaтеЛЬнoМ )^lpе)tt,цении (дaлее Полorкeние) peryлиpyет Пopя.цoк ПoЛyчения. обpaботки,

исПoЛЬзoBaНИЯ, XpaНeНИЯ и обeспечения кoнфиДr}rци€tJlЬнoсTи Пеpсoн€UlЬltЬIх ДaннЬlх B Д.oПIкoлЬЕ|oп,I

o6pазoвaтеЛЬнoМ yЧpr)IrДrнии (далее - ДoУ) Нa oснoBaнии ФедеpaльнoГo зaкoнa oт 2.7 .07 .2006 Nq 152-ФЗ кo
Пеpсoн'шlЬнЬIx.цaнHЬlx> (Далее - Зaкон No 152-ФЗ), ФедеpальнoГo Зaкoнa oт 27.0,7.2006 J\b l49-ФЗ (oб
ифоpмaции, инфopмaЦиo}IнЬtх TexнoЛoГиях и o зaщиTе инфоpмaции))' ПoсTaнoBJIeния фaвитeльствa PФ oт

15.09.2008 Ns 687 кoб щвеp)кдении Пoлоlкения oб oсобеннoсTях oбpaбoтки I]еpсoHaЛЬнЬIх Дaн[IЬIх,

oсyщесТBЛяемoй без исПoЛЬЗоBaниЯ сpе.цсТB aBToMaTизaции)' a Taкя(е B сooTBеTcTв;,4|l c усTaBoM floУ и

ЛОкililЬttЬI]v{и aKTaМи.

2. oснoвнoЙ' зaДaчeЙ ДoУ в oблaсти зatциTЬI ПеpсoнaЛьнЬIx ДaннЬIх яBЛяеTся oбеспечение в

сooтBrTсTBии с зaкoнoДaТeЛЬсTBoM PФ oбpaбoтки ПepcoнirЛЬнЬIx ДaнllЬIx paбoтникoв ,{oУ, воспитaнникoB и

их poДиTеЛей (зaконнЬгx ПprдсTaвителей), a TaЮке ПеpcoнaЛЬнЬIХ дaннЬD(, сo,цrpx€щltxся B Д'oК}.N{fi{тax'

пoJryЧеннЬIx иЗ Дpyгиx opГaнизaций, oбpaщенияx Гpa:к.цaн и инЬIx сyбъектoв IlеpсoнaЛЬf'ЬIХ.цaннЬtх.

3. B нaстoяrцем Полolкении исПoЛЬЗytoTся сЛе.цylощиe TеpМиrrЬl и oIlpе.цеЛеrrиЯ.

Блoкиpoвaниe ПеpсoHrUIьнЬIх ,цaннЬIx - BpеменHoе Пpекpaщение сбopa, сисТeМaTиЗaции' нaKoIIJIения'

исIIoЛЬзоBaНИЯИ pacПpoсTpaнeHия пepсoнaЛЬнЬlx ДaнHЬIх' B T.ч. их ПеpeДaЧи.

{окyмеrrгиpoвaнHaя инфopмaция зaфиксиpoвaнI{aя Ha MaTеpиzlJlЬlloМ lIoсиTеЛе ПyтеМ

ДoкyМенTиpoBaниЯ инфopмaция с рекBиЗиTaMи' ПoзBoЛя1ощиМи oПpе,целиTЬ Taкy}o инфopмaциrо или её

мaTеpи'lJIЬньtй нoситель.

Инфopмaциo}t}taя сисTеN4a ПеpсoнzulЬньlх .цaннЬIx сoBoкyпнoсTЬ ПеpсoнuшlЬltЬIх .цaнньlх'

сo.цеp}€щиxся в бaзе дaннЬtх, a ТaЮке инфоpмaциoннЬIx тexнoлогий и TехниtIеских сpеДсTB' IIoзBoЛяIощих

6сущесTBиTь oбpaбoткy Taких Пеpсo}IaЛЬнЬrx ДaнI{ЬIх c исПoЛьзoвaнием или без исIIoЛЬзoBaния сpедсTB

aBТoMaTиЗaции.

Инфopмaция _ лrобьlе сBеДeни'l (соoбщения, дaнньrе) }leзaBисиМo oт фopмьr иx rTpеДсTaBЛения.

Испoльзoвaниe ПеpсoтIаJlЬHьIx ,цaннЬIх Действия (oпеpauии) с IIеpсoнaльHьIми .цaнньIМи,

coBepIIIaеN{ЬIе oПеpaTopaМи B цеЛях I]pиFlяTия pеtпений иЛи сoBеpIIIeния инЬIx .цeйствий, Пopoж,цaloщих

tориДиЧеские ПoсJrgДсTBия B oTнoПIении сyбъеКTa ПеpcotlaJrьнЬrx Дal{нЬгx иЛи дpyгих лиц либo иHЬIм oбpaзом

ЗaTрaГиBatoщptx ПpaBa и свобo.цьr сyбъeктa Пrpсoн€UIЬI{ЬIх дaннЬIх ИЛИ ДpуГИX ЛИЦ'

КoнфиденциzшlЬнocTЬ Пеpсoнir,.IЬ}rЬIх .цaннЬIx - oбязaтельHor .цЛя соблroдения oПrpaTopoМ иЛи инЬIМ

ПoJryЧиBIlIиM ДoсTytl к ПrpсoнirЛЬнЬlм .цaннЬIM Лицoм тpебoвaниe Hе дoпyскaTЬ их paсПpостpaнения без

сoГЛacия cyбъектa пеpсoн'шIьHЬIx .цaнHЬIх уrЛИ НaJlИчvlя и}loгo зaкoнHoгo oснoBaния.

oбеспечения кoнфи,ЦeнциzrЛЬнoсTи Пepсo}IaлЬнЬIх ДaннЬtх }lе щебyeтcя B сJryЧaе oбeзличивaния

I]еpcoн€tJ]ЬнЬrх ДaHнЬtх B oTнoIIIеI{ии oбщедoсryI]нЬIх ПеpсoнzLIIЬнЬIx ДaннЬlx.

oбeзличивaние конфиденциzLПЬнЬIx ДaннЬtх дeйствия, B pеЗyЛЬTaТr кoTopЬIх I{еBoзМo)I(Ho

oпpе,цеЛиТЬ Пpинa.ц'Ле)кtloсTЬ Пepсot{€шIЬнЬlx ,цal{нЬlх кoнкpеTнoIvтy сyбъекry ПеpсoFl'шIьнЬIх .цaннЬIx.



oбpaботкa ПepсoнzшЬньIх ДaннЬIx - Действия (oпеpaции) с ПeрcoнaJIЬнЬIМи дaH}IЬIМи: сбop,

сисTеМaTиЗaция, нaкoпЛениr' xpaнlние, yТoчнеHие (oбновлениe, изменение)' исПoЛЬзoBaниr'

paсПрoсTpaнеI{иe (в т.н' пеpедa.la), обезличивaние, бЛoкиpoBaние, униЧTo)Kение ПrpсoHЕLJIЬ}lЬlх дaннЬIх и др.

oбщедoстyПHЬIе пеpсoнtLIIЬFlЬIе .цaннЬIе - ПеpсoнaлЬнЬIr .цaннЬIе' FIa кoТopЬIе B cooTBеТсTBии с

фeдеpальньrМи зaкol{aМи }Iе рaсПpoсTpaнJlrTоя тpебовaние сoблrоДения кoнфиденци€LЛЬнoсТи I4iIи к кoTopьIМ

Пpе,цoсТaBЛе}i .Ц'ocTyП неoГpaниЧeннoГo кpуГa Лиц с сoГЛaсия сyбъектa ПерсoнiшrЬнЬIХ ДaннЬtx.

Сведения o сyбъекте ПеpсoHaJrЬнЬIх дaннЬIх MoЦlT бьlть в лroбoе BpеМя искJIIoЧеt{Ьl из

oбщедосryпнЬIх исТoЧникoB ПеpсoнaJIЬнЬIх Дal{IlЬtx пo тpебoвaниrо сyбъектa ПеpcoH:UIЬнЬlх ДaннЬlх иЛи Пo

pешIeни}o зaBе/ц}.Ioщегo .{oУ' либo пo peшениIо cУДa ИrIИ иI{ьIx yl]oЛнoМoЧеннЬIх ГoсyДapсTBеннЬIх opГaнoв.

oпеpaтop - }opи.цическoе Лицo (ДoУ), opгaнизyЮщее И (или) oсyщеcTBЛяlощее обpaбoткy

ПеpсoнirЛЬHЬIх,цaнHЬIx, a Taк}(е oПpе.цеЛЯtoщее цеЛи и сoДеp)кaние oбpaботки ПеpсoнiurЬнЬlх.цaItI{ЬIх.

ПеpсoнальнЬIе дaI{нЬIе * лrобaя инфopмaция, oTttoсяЩaяся К физи.rескомУ ЛиЦУ, oПpе.цеЛеttl{oмy иЛи

oПpе.цrЛяеMoМy нa oсItoвaнии тaкoй инфopмaции, B ToM ЧисЛе: егo фaмилиЯ'. И|vIЯ' oТЧесTBo; Гo,ц' N{eсяц'.цaTa

и MесTo po}I(ДеHиЯ; aдpес pегиcТpaЦИИ; сrмeйItoе' сoциzrЛЬHoе и иl'{yщесТBеttнoе ПoЛo)кение; oбpaзoвaние,

пpoфeссия; дoxoДЬI; ДpУГaЯ инфоpмaция, oПpeдeЛЯeМaЯ нopMaTиBlto-ПpaBoBЬrМи aКТaиvr PФ в o6лacтpl

ТpyдoBЬIх oтноrпений и oбpaзoвaния' нopN{aTиBнЬIМи и paсПopя.циTеЛЬ}tЬIl\,tи дoкyМеIrTaМи Минoбpнayки
Pоссии, нaсToящиМ ПолoхсениеМ и ЛoкlulЬньtми aкгaми .{oУ.

Paбoтники - ЛVIЦa, и[,Ir}oщие Tрy.цoBЬIе oTнoltlеt{ия с,{oУ, либo кaнДи.цaTЬI Ha BaкaHTHy[o ДoЛ)кнoсTЬ,

BсryIrиBшtие с {oУ B oTнoIIIения Пo IIoBoдy ПpиеМa нa paбory.

Paспpoстpaнrние ПepсoнЕшIЬнЬIх .цaнньlx - Дeйcтъия, I{aПpaBЛенttЬIе Ita Пере.цaчy ПеpcoHztЛЬнЬIx

ДaI]}IЬIx oПpедеЛеHнolvry кpyry ЛИЦ уlЛИ нa oзHaкoМЛеHие c Пеpсoн:rлЬньIМи .цaннЬIMи неoГpaниЧеI{Itoгo кpyгa

Лиц' B т.н. oбнapo.цoBaние Пеpоo}lulльнЬIx ДaIIIIЬtх B сpеДсТBaх мaссoвoй инфopмaции' pzLзМещеHие B

инфopмaциoннo-ТеЛекoММyникaциoнtlЬlх ceТЯx k|I||4 пpедoсTaBЛеHия .цoсТyПa к ПеpсoнulJlЬнЬIl\,{ ДaHнЬIМ

кaким.либo инЬIМ спoсoбoм.

Cyбъектьl ПrpсoнaЛЬнЬIх .цaннЬIx ДoУ (дaлеe - сyбъектьt) - носитеЛи пrрсо+rаJilЬяЬIх .цaннЬIх, B Т.Ч.

paбoтники {oУ, вoспиTaI{ники и их poДиТели (зaкoннЬIе Пpе.цсTaвитeли), пеpеДaBIIIиr сBoи Т]еpсoнirЛЬнЬIе

.цaI{нЬIе floУ нa добpoвoльнoй oсновe и (или) B рaМКax BьIПoЛнеI{и'l тpебoвarrий нopМaTиBlto-ПpaBoBЬIx aкToB

дЛя I4х гtpиеМa' ПoЛJ.Чения' Пoискa' сбopa, сисТeМaTизaции, I{aкoIUIeния, xpa}rеt{и'l, )/Toч[{еHия' oбHoBЛениll'

изМенения, исПoЛЬЗoBa}tиJ{' paсЛpoсTpatrе}IиJl (в т.н. пеpедauи) и oбезличиBaн,ИЯ.

Cъемньrе нoсиTrЛи .цaннЬIх - МaTеpиilЛьньrе oбъектьI ИЛ|4 yстpoйствa с oПprДеЛеннЬIми физинескими
сBoйсTBaМи, ПoзBoЛяtotци]\{и исПoЛЬЗoBаTЬ их ДЛя Зa||ИcИ, xpaнeHия и счиTЬIBaния Пеpсot{€шIЬtlЬlx.цaннЬlх.

Tипoвaя фopмa ДoКyМенTa - дoкyMeHT, пoзBoЛяroщий yПopядoЧиTЬ, TипизиpoBaTЬ и oблегчит

ПpoцессЬI Пo/цгoToBки дoкyМеIIToB.

Уничтo>кениe lrеpсoн;шIЬttЬlх Дa}It{ЬIx - ,цействиll, B pезyлЬTaТе кoTopьIx ПрoисxoДит безвозвpaТrrirя

yTpaTa пrpcoНt}лЬнЬIх ДaннЬIх в инфopмaциoннЬD( сиcTеМaх Пеpсoн€tлЬ}lЬtx .цaннЬIx' B T.ч. yничTo)кение

МaTrpиaлЬнЬIх t{oсиTrЛей пepсoналЬt{Ьlx .цaннЬlx.

Укpyпненньlй пеpеuеHЬ Пrpсoн€UlЬнЬlх ,цaFII{ЬIх - ПеpeЧенЬ Пepсo}raлЬнЬIх Дaнньtx сyбъектов,

oПpедеЛенIlьгx к oбpaбоTке olleрaTopoM B кa:кДoм оTpyкTуptloМ IIoДpaзДелении [oУ.
4. ПеpсoнzrПЬнЬIе .цaннЬIе зaщиlцalоTся oT несaнкциol{ирoBaHнoГo .Ц.oсryПa B сooTBeTсTBии с

нopN{aTиB}Io-ПpaBoBЬIМи aкТaМи РФ, нopМaTиBнo-paсПopядиTеЛЬнЬIми aкTaMи И prкoМенДaцияМи

pегуЛиpytoщих opГa}roв в облaсти зaщиTЬI инфоpмaции, a ТaЮке yгBеp)кДеI{нЬIМи pеГЛaМенTaми И

иHсTpyКциJlми floУ.
5. пеpсонa.irЬHЬtе .цa}tнЬIе oTнoсяТcя к кaTеГopии конфиденциa.гIьнoй инфоpмaции.

Pежим кoнфидeнциilЛЬ}toсTи Пepсoн;UIЬHЬIх .цaннЬIx сtiиМaеTся B сЛyЧaяx oбезличивaшуrЯ ИЛИ Пo

исTrЧении 75-летнeгo сpoкa хpaне}tия' есЛи иtloе IIe oПpеДеЛeнo зaкo}loм,

6. floляснoсTнЬIe Лицa ДoУ' B oбЯЗaНнoсTи кoTopЬlх Bхo.циT oбpaбoтка ПapоoнirЛЬfrЬIх дaнньD(

сy6ъектoв, ofleспeчивaeТ кaкДoп'{y сyбъекry BoзNlo}кнoсTЬ oзIlaкoМJIeHИЯ c ДoкyМr}rTaмИ И MaТepИaДaМlИ,

LrеПoсpе.цсTBeннo ЗaТpaгиBaloщими егo ПpaBa и свoбoдьr, есЛи иltoе не ПpеДyсп,IoTpeнo Зaкo}loМ.

7. Пopядок oбpaботки ПеpсoHaЛЬнЬIх.цaннЬrх в {oУ yTBеp)rqцaeТся ЗaBе.цyющим !oУ. Bсе paбoтники

!oУ дoлlкньr бьrть oзrtaкoМЛенЬI Пo,ц poсПисЬ с нaсToящим ПoлorкениeМ B рe,цaкции, действytощей на

МoMенT oзнaкo]l{Ления.



II. opгaниЗaцllя ПoJryчeния и oбрaботки ПepсollaЛЬньIx ДaII}IЬIх

8. Пoлyнeние ПеpсotIilJ]ЬHЬIх ДaннЬIх oПеpaTopoМ oсyIцесТBЛяeTся B сooTBeTсTBk1|4 c ttopМaTиBнo-

ПpaBoBЬIМи aкT'tМи PФ в облaсТи Тpy.цoBЬIx oTнolшеllий и oбpaзoвallия, нopМaтиBнЬIМи и рaсПopяДиTеЛЬ}lЬIМи

дЬ*y*"*.,u*и Минобpнayки Pоссии, нaсТoящим ПoлolкеHиеl\,{' ЛoкaПЬнЬtN{И aК.Гavwl !oУ в сЛyЧaе сoГЛacия

сyбiектов нa обpaбoткy иx ПеpсoнuUIЬнЬIx дaнIIЬIx (пpилolкение 1 к нaстoящепгу Полоlкениrо).

9. oпеpaтop ПеpсoнaJIЬFIЬIx.цaннЬIx Hе BПpaBе тpебoвaть oт сyбъектa Пpе,цocTaBЛения инфopмaции o

егo нaциot{zlJlЬнoсTи и paсoвoй ПpиIra.цЛeжнoсTи, ПoЛиTиЧеских и pеЛигиoЗньгx yбеяtдениllХ и ЧaсT}{oй жизни.

10. Без сoГЛaсия сyбъeктов oсyщесTBляeтоя oбpабoткa общедoсTyПнЬIх Пеpсoн:rЛЬ}IЬIx ,цa}IHЬIХ 11Пи

.цaннЬIx, сo.цеp}€щI,Гх тoлькo фaмилии, иМella и oTЧесTBa.

1 1- oбpaбoTкa и исПoЛЬзoBaние ПеpсoнulПЬ}lЬlх ,цaннЬIх oсyщесTBJ]яrTсЯ B цеЛях, yкaЗaнHЬIx B

сoГЛalxенияx c субъектaNlу|' a Taюке B сJryчzUIх' ПpеДyсMoTprннЬIx нopMaTиBIro-ПpaBoBЬIми aкTaМи PФ и
Л6К;шIЬIIЬIМи нopМaTиBнЬIlvIи aкTaМи, Пpи}lяТЬIМи B paМкaх кoMПеTенции ДoУ B сooТBeTсTBии с

ЗaкoнoдaTельствoм PФ.

12. B слунar yBoлЬI{еIцИЯ p|Лv| oTЧисJlеt{ия сyбъектa ol]еpaTop oбязaн неЗaМе.цЛиTеЛЬHo I]pекpaTиTЬ

oбpaботку ПерсoнzшIЬHЬIх .цaнHЬIx и yниЧТox(иTЬ сooTBеTсTB},Ioщие ПeрсoнaЛЬньrе ДaннЬlе B сpoк, Еtе

ПpеBЬIIПaЮщий тpеx paбоuиx дней о дaTЬI дocTшкеt{ия цеЛи oбpaбoтки l]еpсolraJlЬ}rЬIx ДaнI]ЬIx, если иHoе не

ПpеДyсN{oТpеt{o зaкoнoДaтельствoм PФ.

13. Пpaвилa oбpaбoтки и исI]oЛЬзoBaния IIеpсoнaJrЬнЬIx ДaннЬIх yсTaнaBЛиBaIoТся oT.цеЛЬнЬlMи

pегЛaМенТa\ЛИ vI |411c"ГpyкЦиllМи oПеpaTopa.

14. fIеpсoнzшIЬIlьIе .цaннЬIе xpaняTсЯ в бумокяoм и (или) эЛекTpoннoМ Bи.це центp:rлизoBaннo |IЛk1 B

сooTBеTсTBytoщих сTpyкTypI{ЬIх пoДpaз,целениях .{oУ с сoблюДeниеТ\,r ПpеДyсМoТpенHЬrх НopNraТиBнo.

ПpaBoBЬIМи aКTaMи PФ меp Пo зaщиTe ПеpсoнaлЬнЬIx ДaннЬIx.

15. Пpaвo нa oбpaбoткy llеpсoнzrлЬЕIЬlх ДaHнЬIХ ПpeДoсTaBЛяется paбоTникaм ДoУ' oПpе.цеЛеHtIЬIМ

укpyПнен}rЬl1{ пrprЧнем ПеpоoнaлЬнЬIx .цaннЬIх, исПoЛЬзyемьtx paбoтникaми сTpyкrypнЬIх Пo.цpzв.целениil и

(или) дoлх<HoсТньIlvIи ЛицaМи floУ, a TaЮке paстIopя.цI{TеЛЬнЬIМи ДoкyМенTaN{'I И у||1Ь1NIИ IIисЬМенHЬIМи

yкaзaнияМи ollеpaTopa.

16. OсущесTBЛяTЬ oбpaботкy и хрaнение кoнфиденциаJlЬнЬtx .цaннЬlx' ttе BнrсrнньГx B yкрyгIненньtй

ПеpeЧенЬ ПеpсoнaJlЬнЬtx .цaьIнЬlx' исПoЛЬЗyеМЬlх paбoтникaми cTpyкrypнЬIх пoдpaзделений И (или)

ДoЛ}кIloсTнЬIМи ЛицaМи .{oУ, зaПpещaеТся.

17. Paбoтники cTpyкTypнЬlx Iro.цpaз.целений и (пли) .цoЛ)t(нoсTнЬIе Лицa [oУ, пpoвoдящие сбop

Пеpсoн€rЛЬнЬlx.цaI{нЬIх нa oснoBaнии yкpyПнеttнoГo ПеpеЧI{JI, oбязaньl сoxрaняTЬ иx конфиденЦиzшlЬнoсТЬ.

18. Пеpсон€}JIьI{ЬIе ДaHI{ЬIе Пpи иx oбpaбoтке обосoбляюTся oТ инoй инфopмaции, B ЧaсTIloсTи ПуTеM

фиксaции иx нa oТДrЛЬнЬIx MaTеpиirjlЬHьгx (бyмaжнoМ или эЛекTpoннoм) носителях Пepсoн:шьнЬIx ,цaннЬIx

(далее - МaTеpиzUIьI{ЬIe нoсиTели), в сПециztлЬ}tЬrx paз.цеЛaх ИЛI4 Ha ПoЛяx фopм (блaнков).

19. Пpи фиксaции ПеpсoHaлЬнЬIx ДaннЬIх }Ia MaTepиaЛЬнЬlx HoсиTеЛяx tIе.цorТyскaеTcя рaзМещеI{иe нa

o.цнoМ MaTериilЛЬнoМ нocиTеЛr Пеpсoн€lJIЬнЬIх ДaI{нЬIх, цели oбpaбoтки кoTopьIх ЗaBедoМo }tе coBМесTиМЬI.

.{ля обpaбоTки pzlзЛиЧttЬIх кaTеГopий пеpсoнЕUlЬнЬlx ,цaннЬfx' oсyЩeсTBЛяемoй без исI]oЛЬЗoBaниjI

сpeДсTB aBToмaTи3aции' IIpиМен'IIоTся oT.цеЛьнЬIе МaTеpиzlЛЬнЬlе нoсиTеЛи ДJUI кZD{tДoй кaтeгopии.

20. Лицa, ocyщесTBЛяtoщие o6рaбoткy Пrpсoн.lЛЬнЬIх ,цaннЬIх без иcГ{оЛьзoBaния cре.цсTB

aBToМaTиЗaции ( в т'н. paбoтники ,{oУ иЛи Лицa' ocyщесTBЛяIощие Taк},to обpaботку Пo ДoГoBopy с {oУ),
инфopмиpyloTcя pyкoBo.циTеЛями :

. o фaкте oбpaбoтки иМи ПеpсoH€UIЬнЬIx.цaннЬIх;

о кaT€гoPиях o6pa6aтЬIBaеМЬlх Пеpсo}IztЛЬHЬIx ДaннЬIх;

о oб oсoбенностЯх И 
'|paBиЛax 

oсyщесTBЛеtIия тaкoй oбpaбoтки, yсTa}IoBIIенHЬIx нopМaTиBt{ЬIМи

ПрaBoBЬlМи aкTaМи федеpа,rьньrx opГaнoB исПoЛниТеЛьнoй влaсти' opГaнoB исПoЛFlиTеЛьной влaсти

сyбъектoв PФ, a тaкяtе Лoкil,чЬнЬIМи aктaми !OУ.
21 . I|pи исПoЛЬзoBa}Iии TиПoBЬrх фopм .цoКyMеI{ТoB (пpилolкение 2 к HaсТoящеМy Полoяtениrо),

хapaкTер инфopмaЦии B кoTopЬIx ПpеДПoЛaГaeT иЛи ДoПyскaeT BкJIIoЧение B них ПrpсoнаJlЬньIx ,цaннЬlx

(дaлeе - TиПoBaя фopмa), .цoDкнЬI сoблro.цaться сЛе,цyroщие yсЛoBиЯ:

. TиПoBaЯ фopмa .цoкyменTa сoДеp)IшT cBе.цения o цели oбpaбoтки ПеpоoнzUIЬнЬIх .цaннЬIх,

oоyщесTBЛЯемoй без испoЛЬЗoBa}rия сpе.цстB aBToМaTизaции; }IaиМенoвaние !oУ; aдpес {oУ,
фaмилиrо, иМя, oTЧeсTBo и a.цpес сyбъектa ПеpсoнaЛЬI{ЬIх Дaн}rЬIx; исToЧник I]oщ/Чения ПеpсoнttЛЬнЬIх



ДaннЬIх; сpoки oбpaбoтки ПеpсoнzшIЬнЬIx ДaннЬIх; ПеprЧенЬ действий с Пepсoн{}ЛЬнЬIМи ДaнHЬt]\dи,

кoTopЬIr бyдyг сoBерIIIaТЬся B Прoцессе иx oбpaботки, oбщее oПисaние исПoЛЬзyеМьrx !oУ спoсo6oв

oбpaбoтки ПepсoнaЛЬнЬIx .цaнI{ЬIх;

. гIpи неoбхoДимoсTи ПoЛyЧеHиJI ПисЬl\{rннoГo сoГЛaсия нa oбpaботкy ПеpсoнilJlЬнЬlх ДaHнЬIх ТиПoB€UI

фоpмa Пpr.цyсмaTpиBaеT Пoлr' B кoTopoМ субъект IrеpсoнiшIЬнЬIx.цaн}iьlx Мo)кrТ ПoстaBиTЬ oTМеTKy o

cgoеМ оoГЛaсии нa oбpaботкy ПеpсoнaЛЬнЬrx .цaннЬlх, oсyщeсТBляrlvг}Tо без испoльзoBaHия сprДстB

aBToМaTизaции;

. TиПoBaя фopмa сoсTaBЛенa TaкиМ обpазoм, чтoбьl кaжДьtй из сyбъектoB ПеpсoHаЛЬ}IЬIх дaннЬIx'

сoДrpжaщихся B ДoкyMеHTе' иМеЛ BoзМo)кнoсТЬ oз}IaкoМиTЬся сo свoиМи IIеpсoнaJIЬHЬIМи дaннЬIМи,

не нapyшsшl Пpaв и зaкoннЬIх иt{TеpесoB иньtx сyбъекToB ПеpсoнulJIЬнЬIх.цaHнЬIх.

22. Пpи Brдении )кypн:UloB (жypнarroв pеГисTpaции' )кypнzrлoB ПoсrщеIlий и дp'), сo.цеpn€щих

Пеpсo}lztЛЬнЬIe Дaн}IЬIе сyбъектoв, сЛеДyеT yчиТЬIBaТЬ, Bo-ПерBЬIx, ЧTo нeoбxоДимoсть иx BеДения

ПpеДyсМoTpенa фeдеpaлЬFIЬIMи ЗaкoнaМи и ЛoкuUIЬнЬIми aкTaми [oУ, сoдеp)кaщиМи сBеДeния o цeЛи

oбpaбoтки ПеpсorraЛЬHЬlх .цaннЬtх' oсyщrсTBЛяемoй без испoльзoBaния с.рrДсTB зBToЬ4:lТизaции, спoсобах

фиксaции и сoсTaBr инфоpмaциИ, ЗaПpaшIИвaемoй y сyбъектoв ПеpсoнztJIЬ}IЬIх ДaЕIгlЬIх, ПеprЧЕ{r Лиц

(пoименнo pLtIи Пo ДoJDКItoсTяlvI), имеtoщиx .цoсryП к МaTеpиtlJIЬнЬIМ }ioситeЛЯ|vl v| oTBеTсTBеннЬIх зa BеДение и

сoxparrнoсTЬ )кypнztПoB' срoкax oбpaбoтки ПеpсoнzL'lЬнЬIх ДaннЬIХ, 14 Bo-BTopЬIx, ЧTo кoпиpoBaние

сo.цrp}I(aЩейся в ниx инфоpмaции Hе Дoщ/скaеTся.

2З ' Уничтolкение ИJ|И обезличивaние ЧaсTи ПepсoнzrЛЬнЬIх ДaннЬIх' есЛи эTo дoпyскaеTся

мaTери:rЛЬI{ЬIМ HooитеЛеМ, пpoИЗBo,циTся спoсoбом, искЛIoЧaloщим дaльнейшгyrо oбpaбoткy этIТx

ПepсoнЕUlЬI{ЬIx .цaннЬIx с сoхpaнrниеM BoзМo)кFIoсти oбpaбoтки иIIЬlx .цaI{нЬIx, зaфиксиpовaннЬlх I{a

N{aTеpи€шIЬ}toM нoсI{TeЛе (удaлeние' зaЧepкиBaние. стиpaние).

24. Утoчнение IlеpсoнaJIЬt{ьIх ДaннЬIx При oсyщесTBJlении их oбpaботки без испorrьзoBal{ия сpе.цcTB

aBToМaТизaции It}"TеМ oбнoвления иЛи иЗМенeншl ДaнньIx нa МaTеpиaJIЬнoм нoсиTеЛr' a есЛи ЭTo не

ДoгIyскaеTся ТехниЧrскиМи осoбeннoстями N,{aTrpиaJIЬI{oГo t{oсиTеЛя, - tlyTеМ фиксaции нa Toм )l(е

МaТeриаJrЬI{oМ tloсиТеЛе сBе.цений о внoсиМЬlХ B }lиx изMеIIеHиях либo щ,теМ изГoToвЛrниll нoBoГo

МaTеpи€UIЬнoГo нoсиТеЛя с yToЧF{еннЬIMи ПеpcoЕIzшIЬнЬrми .цaннЬIМи.

25. Еcли Пеpсo}Ii}ЛЬtIЬIе .цaнHЬIе сyбъeктa Мoя(нo IIoЛyЧиTЬ искJlIоЧиTеЛЬFlo y тpетьей сТopottЬI' To

сyбъект ДoЛ)кен бьtть yведoмлен oб ЭToМ зapaнee и oТ негo неoбxo.циМo I]oЛ}дlиTЬ IlиcьМенlloе сoгЛaсие.

floУ дoлlкнo сoобщить сyбъекry o цеЛяx' ПpеДПoЛaГaеMЬIx исТoЧt{икaх и спoсoбax l]oЛyЧе}lия I]еpсo}l€UIЬнЬIx

.цaHнЬIx' a Taкя(r o xapaкTере ПoДЛе)кaщих Пoщ,ЧеI]и}o ПеpcoнirЛьнЬtx ДaнньIx и I]осJIе,цсТBиях oTкaзa субъектa

ПpеДсTaBиТЬ ПисЬMеt{I{oе сoглacиe нa I,D( I]oЛ)rЧение.

III. Mepьr по oбеспечениrо безoпaсIIoсTи ПepсoIIaJIьIIЬlx.цаIIIIЬIх Пplr их oбpaбoтке.

26. IIpи oбpaбoтке пеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬrх B oTнoIIIении кaяqцoй кaTеГopии IlrpсoнzrльнЬlx ДaннЬIx

oПpеДеЛя}oTся MrсТa хpaнения' a TaЮI(е yсTaнaBЛиBaеTся ПrpeЧенЬ Лиц, ocyщесTBЛяrМЬlx их oбpaбoткy либo

иМеIoщlIх к ниМ .цoсTyП (кaк с исПoЛЬзoBaниeм сpе.цсТB aBToмaТиЗaЦИv|, тaк и без них).

27. Опepaтоpoм обeспечиBaеТся paз.цеЛЬI{oе хpaнeние ДaннЬtх (мaтеpиаль}IЬгх нoсиТелей), oбрaботкa

кoTopЬIх oсyщесTBЛяеTсЯ B pzlзЛиllнЬIх цеnяx.

28. Кoмплекс Мер Пo ЗaщиTе ПеpсoнzrЛьЕ{Ьlx ,цal{нЬlх нaгIpaBЛеH IIa Пpе.ЦyПpе)кдеltие нaрyrпений

.цoсryПнoсTи' цеЛoсTнoсTи' ,цoсToBеpHoсTи и кoнфиДеI{циzlЛЬнoсTи l]еpсoн:rjlЬнЬtx ,цaн}IьIх и обеспечиBaеT

безoпaснoсть инфоpмaции B llpoцесcе yПpaBЛrнческoй и ПpoиЗBo.цственнoй ДrяTеЛЬltoсти !oУ.
29. |7opядoк кoнкprTнЬIx МrpoПpияттlЙ пo зaщиTе ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx о исПoЛЬЗoBaниеМ или без

I{сПoЛЬзoBaния ЭBM oПpе.цеЛяеTся Пpиказal\,{и зaBеДyющегo ДoУ И И11Ь1|\tvl ЛOк'UIЬIiЬIMи lroрМaTиB}lЬlМи

aктaMи.

YI. Пpaваo oбязaннoсTи и OTBеTсTBeнIIOсTь сyбъeктa ПерсOнaJIЬIIьIх ДaнньIх и oПrpaToрa ПpI{

oбpаботке ПеpсoнаJIЬЕЬlх ДaIIньIх.

30. B цеЛяХ oбеспечения зaщиTЬI сBoиx I]epсoнurЛЬнЬIx ДaHI{ЬIx сyбъeкт ПepсoнaJrЬIIЬIх Дa}IItЬIх B

сooTBеТсTBии с Зaкoнoм J\Ъ 152-ФЗ зa иоклrоЧениеМ сЛyЧaеB, ПpeДyсМoТpе[IнЬIх ДaннЬIM Федеpaльньlм

Зaкol{oм, иМеgГ ПpaBo:

. Ha I]oЛyчениe све.цeний oб oпеpaтopе, o месTe еГo Haxo)к'цения, I{zUIичI4И у неГo IIepсoFIuLiIЬнЬIХ

ДaннЬIх' oТнoсящиxся к нeмy (т.е. оyбъекry Пepсoн€lЛЬнЬIх ДaнF{ЬIх), a тaкrке нa oЗнaкoМЛeние с

TaкиMи ДaннЬtl\,{и;

о тpебoвaние oT oПepaTopa yтoЧrrеHиJI сBoих ПеpсoнztЛЬнЬIx ДaннЬIx' Ltх блoкиpoвaния L|'ГlИ

yниЧТo)кения B сщiЧae, есЛи ПepсoнzUIЬнЬIе ДaннЬIе яBЛя}оТся неПoЛнЬIMи, yсTapеBIIIиl4и'



неДoсToBеpFIьIMи, Ilезaкoннo I]oJryЧеннЬr|{vl ИЛИ

oбpaботки;

не яBЛяIоTся необхo.циMЬtМи дЛя зaяBЛeнной цели

. IIoЛyЧен Иe I|p|4 o6paщeнии иЛи зaЛpoсe инфоpмaции' кaсa}oщeйся oбpaботки eгo ПepсoнaJIЬнЬIх

,цaЕI}tЬlx.

31. oпеpaтop oбязaн:

о безвoзмеЗДнo пpеДoсTaBJIять сyбъекry IIеpсoнurjIЬнЬIх ДaннЬIx или еГo зaкoн}roпtry ПpеДcTaBиTеЛ}o

Boзмo)кнoсTь oзнaкoмЛrния с ПеpсoH,}ЛЬнЬIми ДaннЬllvIи' oTнoсящиМиcя к сooTBеTсTBytoщеМy

сyбъекry Пеpсo}raЛЬнЬIx .цaнI{ЬIх;

О BнocиTЬ B ПеpсoF|tUIЬI{ЬIе,цaннЬIе сyбъектa неoбxo.цимЬIe изМенеHи'I;

. yI{иЧTo)кaTь ИЛИ блoкиpoвaтЬ сooТBeTсTByIoщие IIеpсoнilЛЬtIЬIе .цaннЬIе Пpи IIpеДoсTaBЛении

субъектotи Ilеpco}rаЛЬнЬlx .цaнI{Ьrх иЛи зaкoннЬIМ I]pедсTaBиТеЛеМ свeдений, IloДTвеp)к'цatoщиx' чTo

ПеpсoнaЛЬньlc ДaннЬIe, кoTopьIе oTFIoсяTся к сooTBеTсTByЮщeМy сyбъeкry и oбpaбoткy кoTopЬIХ

oсyщесTBЛяеT oПеpaTop' яBЛяIoTся неПoЛнЬIМи, усTaprBIIIиМи' IIr.цoсToBеp}lЬIMи' }Iезaкoн}{o

Пoл1rчglr'''|v|И ИЛИ I{е яBЛя}oTся нeобхoдиМЬIМи Д,ЛЯ ЗaЯBЛeНнoй цели oбpaбoтки;

o уBеДoМлять сyбъекTa Пеpсон€LIIЬHЬIх .цaнньIх иЛи

кoTopЬIlvt ПеpсoнurЛЬFIЬIе .цaннЬIe этoгo сyбъектa
ПреДПpиняTЬIx Меpaх;

. B сЛyЧaе BЬIяBЛrниJl ЕIеПpaBoN4еpI{Ьrх ДeYаcтвtlil c ПеpсoнirЛЬ}IЬIМи дaнI{ьIми сyбъeктa yсTpaнJITь

.цoПущrннЬIе HapyuIеFIия B сpoк' не ПpеBЬIшaIощий тpex paбoних,цнeй о ДaTьI TaкoГo BЬIяBЛеI{ия;

o B слyЧaе неBoзlilo)l(нoсTи yсTpaнениЯ ,цolТyщеl{нЬIx lrapy[Iений yни.ггoxсaTЬ I]еpсoнzUIЬHьlе ,цaннЬIе

сyбъeктa B сpoк' }Iе ПpеBЬIIIIaroщий тpex paбoниx.цней с ДaТЬI BЬIяBЛеI{ия неПрaBoМеpнoоТи Дeйcтвий
с Пеpсo}IzrЛЬI'I ЬIМи ДaннЬrми'

. yBеДoМлять сyбъeкTa IIеpсoнztJIЬHЬIx ДaннЬIх l{Ли rГo зaкoннoгo Пpе.цсTaBиTеля oб yстpaнении

.цotIyIЦен}rЬIх нapyшеt{иЙ илуl oб yнинтo;кении Пеpсo нtlJIЬнЬIx ДarrнЬx;

. B cЛyЧaе oTзьIBa сyбъeктoм пеpсoнaЛЬIrЬIx ДaннЬlх сoГЛaсия нa обpaботкy сBoиx Пepсo}IirЛЬнЬtх

ДaнньIх ПpекpaTиTЬ oбpaбoткy I]еpсoнzlJIЬньIх Дaнньtх и yниttToxсиTь Пepсo}It}JIЬнЬIе ДaннЬlе B сpoк, }Iе

пpeвьIrпalощий Тpеx paбoниx дней с ДaTьI I]oсTyПЛения )iкaЗaннoГo oтзЬIBa' есЛи инoе FIe

ПpеДyсМoTprнo сoГЛaIIIениrМ Mе)к.цy oПrpaTopoМ и сyбъектом ПrpсoнiulЬ}iьlx ДaннЬIХ;

. УBе.цoМить сyбъектa ПеpcoнaJlЬ}iЬIх ДaннЬIx об yниuтolкеь{ии егo пеpсoнirЛЬнЬlх.цaнньlx.

32. Oперaтop не BПpaBr без письмeннoгo coГлaсия (пpилoжeние З к HaсToящеMy Пoлoхсениro)

сyбъе6ктa ПеpсoнaJrЬнЬIх .цaннЬlх Пеpе.цаBaTЬ oбpaбaтьtвaeмЬlе Пеpсoн.UlЬt{ЬIе ДaHнЬIe TpеTЬиl\4 ЛицaM, Зa

искJI}oЧrниеМ слyЧaеB, ПреДyсMoTpеннЬIх зaкo[IoДaTельотвoм PФ.

зз. oтветственt{oсTь Зa оoбrпо.цение тpебoвaний ЗaкoнoДaTеЛьсTBa PФ Пpи oбpaбoтке v|

испоЛЬзoBaнии пеpсoнi}JlьнЬrx дaннЬtх BoзЛaГaеTся нa pyКoBo,циTeЛей стpyкrypньlx пo,цpaзделений И

кoI{кpеTнЬIх ДoJDКttoсTIlЬIx Лиц, oбpaбaтьtвaloщ'D( IlеpcoнЕulЬнЬIr .цaнньIr' B Пpикilзе oб yтвepхсдении

нaсToЯщегo Пoлol*сения и B Дpyгиx cooTBеTсТByIoщиx Пpик{rзax.

V. ЗaклrочиТеЛьнЬrе ПoЛo)I(еItия

34. Изменения в Пoло)кеHие BнoсиTся сoгЛaснo yсTaнoвЛеннolity B ,{oУ пopядкy.

Пpaвo хoДaТaйсTBoBaTь o Bнrсrнии изменений в Пoлoлсение иMeeT зaBеДyIощиЙ и eгo ЗaМeсTиTеЛи.

eГo зaкoн}roГo ПpеДсTaBиTеЛя и ТpеTЬих лиц,
бьrли пеpе,цal{Ьt' o BI{rсе}lttЬIх иЗN,{еI{eA{иях и


