
&I)tlt|ципальl()е бюцпет!oе дotrlкo.qьl!оe oбpnзовnте'пьнoс
кoi|бияпpов,нllo! o виц! лp ,l

пP1{кAз

)чрсж!rнПс деlсl{,lii сaЛ

() нa]ндчeliии oтвс'гствcrlRьlх ]а обpабoтк1' llеPсortаJьtIьII даlIr'ьlх

, -^ -B^o 
r]1пl)rпениe ].Л. ].1 Тр}дoвol o ltoдексa PФ, (DеiepiLпьгlo].o зaкoнa o1 27.07]006 I., '\г!152 ФЗ <O псрсotIaпьнЪIх 'latlньtх). ЛрYгих дeйств)'нэших noprtar.ивнo ttpaвoвъrх aкt.oв PФ вIlenях oбeсtlсЧetlия сoблюj{енtая тp)'дoвoI.o tакoнo:]aтeJьства и иl]Ьlх l]oрNlа'гl.lвttьl\

Ilpill]oвь]х ак'гов. сoдсliствия в тру.'1o!стрoriсTве. обучении Ll llрo,lвl1'(сниl] пo с]I}'.бе.oбссr]ечеt]иЯ ,]lичнoй бe]oпaсtIoстt,l 1lnботников. ..o,,.рo," no.'uu"",llа и кaчeствa
вьtпoлняerroй pa6отьr и oбeспсчeliия сoхрal]lIoс1.и и\l\'rlIесlва
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пt,l,IкAl]ЬIBAIo:
], IlarнaчиТь o,lветс]lзеllньlх зa сбop. l.l хранеltис ieрсolt.Llьtlь]x Лallньl\o0 аP,,l':||lиll L,|с \Ч' |]/\ с'',г\ |'|| кoB:
- Баби.lеву Hип)' Ивaxoвтtr' зat,l'зав' зaвсд1rorцelo пo [JN,lP'
-Кoчl1eBr'Свeтлat]} A]lексaндрoвнv llpедседarельПк.

], Hазнttчить oтвelс.гвeIIньlх зa oбрабoтк\' пeрсoн.l-lьIJьrх Дll]IнЬ|\
ODг,lр..] ',||,и,' i Ie \ Ф U |\ с,', |'\ l'|икl.Ll:

- Бaбичeв} Hинt, ИвaнoвнY- зalr!,]aв' за]rед}loщe]! пo BN'iP,.Дeгт'рёвy l{aта,'rькt B:tадпrlирoвt{y - зaв' хoзлйствol,l,

3, Кoпr'роль испolrнения пpиказa oстaв'1Янl за сoбoй'

JaBед}к)lЦий: МБl'loУ 
^г! 

1

С прика:lolt oзнакot'tлеrtьl

pабoтuиlioв

рaoо'LllикoB

фЦ:tz l'liз1z l,r
|риш!фpoB|iа по,1lrиси]

фзз!у|L/.
(рaсшLlфDoвкa riorписЛ]

/a<'сt.da r,| ./

/ - Г,Б, rlaчaвa



УтвL'nА.ц.|1о:

N4БДoУ }I9 .1

Т,Б, tiaчaва

loлiкностная иlIс.tрyкцUя

(o ПopЯДке paбoТЬ] с ПеpсoHа.]lЬнЬlМи,цa}]Hьl[{и)

l. oбщие llo'цo)кеHиЯ

l.i. ДаIrHaЯ инсlр)'1(ци,l рaЗpабoTalra с цеЛЬк) 3aU]иТЬ1 иt]Тересoв
MБДoУ NIr 4 сl. oТpaДHoй и субъек,l.oв ПеpсolIa'цЬHЬlx ДaI]HЬIх в
r(еЛЯх Пpе/цoTBPalцеlIиЯ paскрЬI,l.иЯ (пеpедauи), a Тaк)ке сoбЛЮДениЯ
над"rlеХaЩиХ IrpaBиJl oбpащеllия с Персo]laЛьнЬIми дaHнЬIlvи'

l.2. !aннaя инсТpyкциЯ [pе;цHaЗHаrIенa .цЛЯ исЛo'']ЬзoBaниЯ Bсе\lи
сoТруДникa\,1и Унpеж;1еltия и pеГуJиpyеТ llpавилa paбoтьt с
ПеpсoLttulЬHЬ]Ми ДaH ньtl{и.

J.3. Ciоrpyдники Уupехдения. дoстyll кoТoPьlх к ]lеРсoнa']ьнЬlМ
дaI]нЬlNl l]сoбхo.ци\l ДЛЯ вЬIПoЛtiеHиЯ иNlи сBоих сJ)/}iебHь1}.
oбЯ:Jiiннoс гей. .Цо'irжньt бьtть oз}taкoN1.]le]iЬI пojl poсПисЬ с :f aннotl
инсТpyкциеЙ и tlpеД}'IIpе)кденЬI o BoзI'Ioжнoй oТBеl.сTBенl]Oс I и jа
еГo нapYшение.

1.4. l{ paбo'r.е сo сведеHиЯNtи, сoДepжaщиМи ]lерсoналЬнЬIе дaннЬIе1
доll},скаtoTсЯ сoTрyДi]ики^ Ha oсL]oBaнии ПpикaЗa Пo yчрежДениК).

|,5, (.)tнссеtt.lе сBе |еЧий к |(аГе.Upии Легсo||а,|ЬфЬ.\ lаHHЬ|\
oсущесТBЛЯегсЯ B сooTBеTс,l'вии с (Лерeч]lеM tte)эсoнa-lьньtх
данньtx' oбрaбaтьIBаеN,Iых в ИСПl]rr>.

2. Пoрядoк paбoтьt с кoн ф иденt1иa-пьн ьlN{и дOк)'МеriTaМLl

2'l' Лицa, ПoсT)'Пaк]I]tие нa paбoту в У.tpехдениe. дo'lt;кньl бьtть
oЗнaкoN'IJеl]Ьl с trПеpеннсl't Пеpсo]laЛЬHьlх .цaнHЬlхj oбpaбаTьIl]!le]'lЬIx в
ИСП,lrr> и ltРедyПре)ltДсньt oб oтветственнoсIи За pазГ-цa[Ieние (1.тpaт1)
сBе/]еt]ий' сoдср)кaщих t]еpсoriаrЛЬнЬIе ДаннЬtе и,laTЬ ПисЬмеHн()с
oбязaтельс.гвo o нepазГJaЦ]еliии yкаЗaнflЬIх сBеДений.

2.2. Пpaвo paбoтьl сtl сBс/lelIиЯ\,Iи) oТHoсЯщиNlисЯ к Псpсtrllа.l ЬHЬlNl
даHHЬII'I, сoTр)'.цHиl(и Пo'r]yЧак)T a ПpеjJе'цaх tsЬlПoЛнеtiиЯ свoи\
lto,lжнoсТнЬlх oбяltaнtiостей.



] ]' llp'] рабo.rс с j{oli},i\']еllra\1и' \{aГIJиlнЬln'lи. oI|l иliескI.1N4и и q].lсlIJ
Hoсите]l'iNJи. сo:1ср'liаlIlI]l]\'1l,] llсpсoHаJьllЬIе,1aIIнь|е. сo1.р\',1I1ll|itl \,.r1lеrtt.tсtIt,lя
oбЯ]аl]Ь] с.'1е,1и'ГЬ liaк ]a сoхрilнllOсl ЬIo сa\{и\ !oкY\]сII,l()в t,] ]loсI,Ilс'lсil. lrк J.l ]а
сoхрaI]нoсTЬЮ сojlер'iaщейсЯ в них и tt фоpltаЦt't t,t (не д(lп1'скaть
несalll(l1иol]IJpoBa]Iнoгo o]нaкoN1]lеlIIlЯ с j(Ql(\,]!tеll,t.aNll.i Iloс ]!polIIJих 'illlIl. в ||]Nl
' 
Jис.1е др}'l''lх сoТP},дlIи]ioB)'

)'1- I loсите;l,t с llе]]сoIIа.lЬIlЬ]\lи ]lalIнЬlN'Itl с-lcд),еl 1.бирaть rr jal]ира.l ь Btlкa(l и'llr сейф. кoгдa otlи llе исllo,]]ьЗуЮТся'
] 5. Bсе буltaltньte дoкуl\'1сн l.ьl. сO:leрiкalIl]lе ПсPсoIJа]]ьllЬIе ]lаl]llьlе. llе
,'1o'.l;'Ji1]ьi храI]l] lI,с,l B ol крЬ]Тo]\1 BI.lце' ПoзBoЛЯlol]lеi\'l Rиз\'l]]IЬt{ь]й с.Ьеt1
и н t]lо1rlaцtt t,i. их фoтoгpафиpоваl ис иlIi Iiс!,lHк|]|]t'','р..,u.'',',n...',,."n,,.
кo l I l.i ij,
] 6' Б}t'lоtrпьtc ,ltlкl'ltсIllЬl. (]Тaв0]|lе нсI]\liltЬl\lи. -! JiolоpЬlх |lсlсti !l)()li
хрa]lеtil]Я. tlсГlо]]чс]lllЬlс б;iаtlкll. jtиItlние к()Г{l,1j.l !oli\.\|сIf]()в .]1о,l7iJ]DI
-vнич]o)(aTЬс,l ]l! геN'l с7(иГaния в прIlс\.IстBи]] ']вvх olвеlстl]сl]IlJ,|)'
с(|l.p\ ]lI]икoв'
2-1 . ЗiiПрсlllaсTс'l oс ГaB]lЯ.ГЬ нa рабo.tсll \1есl.е .]oк\'\lс|lTЬl. сoдср7iаl]t!]е
llсрс(ll]а.]Ь]lЬ]е.1llLll]Ь|е. I,j''lи lIoсlj,l.cл1'I с Персolla'цЬHЬI11и Jанttьlмl.t 6сз
I lJ]]ieN1OТl]а.

],8, ЗаПрсЦiilстсЯ BЬliloсиll, Iloсите]lи с l]еpсo нl]''IЬl] Ь]\'lи -:1l1нHьlN]II ]il
lll)е.I1t' IЬ| с]l\'(ебrJьIХ Пo11сшIеIl!Jй \,..lpе,ij]сllиЯ'
2-.)' Зaпpсlцaсrся 3i1ПtlсЬlBt1l L, lIерс()lla'llЬl]Ьlе:lallIJЬlе IJа с,},с}lllЬ]с
''.;1 1 1gr |гr\rо ](, \,|.,,. ', l''t.,'ol,'|..lv''.,t l,
2l0 J Iри oбрaбo,r ке ||ср0ol1a]lьI lЬlх .laIIгJ ьlХ lJе.l Ь]Я ]lolt\'с liа] Ь
вoз\4o'I(l]()сТLr визv.LllЬHoгo прoс1'1olрa lIеpс()lltlЛЬl]ЬJх ]1аllllЬjХ'
зllФl,Iкс1lрoвaнньr\ нa бу\'!aliнь]х Iloсl,Ilr]Jl,lх и'.ti,t о гo5рalttlсvьtr нa 'JI(l)alIс
N]оIl JJ,l1)ра. Т]]с'Гьl]\1I1 .]lПцa}1,.l.
]' l ]' Гlе1lсolla-rь1lьtс lio\1liьiolсlrЬi Ll JIi]l]lJlерЬ] ]lo-'1;'IiH I],I бЫlЬ |]l] l{]Jl{)IIегlЬl
]lO ()I(QJi.IaIII1l] рaбоl'r,l' Прr,t jiрaTl(()Bре\lс]lгloill П(]tiи/laIlиl] paбочrГо \.Iесl.а
к0}IПЬ|o t.срЬ|,1tl''l;.ttrrьt бьt t ь laбjioкПl]oBаi]I'l'

:.'. 
13 нерaбo.tес врсllя t]lоtr,tttlltп1loвa:tьньtе 1с.ti.lоitсtва,(o]I)]iНЬl .]|nТЬ]l, | |'|с |'', '' l,.|.,Г,l |(;Ll|\ l|| ' r .t' (,r1,,,.\ ]n,|,||| ,,l,',
ll.] lечаТi]l]li lс ]Llh) |енТl]1 с Псрс()iiа.ll,ilЬJ\ll,l ,lli]]ll|]]J\l!I:lO]lrlil]Ь]

l I']Ьl \1.l гьс,l J,Iз l]L-rlllllсpoв llс\'1ед]lенl]o'
2'|11' ']аtlllеtrtасr.ся в]'IloсиTЬ ]Iеpсlio|jl{Ьl. iioN4пI,lo'lсl]t,l. сo,.tер'lii.ljll]]сl]il .''' 1||,,|'Ь'. JJlпD|!. .| l '1t,,е,|',. |.r:|.('i...l\ Л ' tеU. 'It r,

l ] l!.lтеl(lpll'lеt]liи ].lIlllсL ll1еT(]Я уПoi!1I]нaТЬ гl l]l1']Гoв0pс с TреТьи\ll,i
-lиllа11и cведсIIиЯ. со:lсP)]illЦl,Jе Jl!]pсolJаJьIIЬ]е :taIIJJь]е,] I6 .JaпреЦаеt.ся в lIL-Рабoчсе Bpе11Я Г]l]е с-'l\')JiсбllЬIх llоN1еrцеllljii
.\'ll(llr1llI]al.Ь B рa]Гoвol]с с сo.гi]1'.llI]]кil]\]и \r.I;]i]'i110ll].|,l свс:1енl,lЯ. сo.1сl),;r\ltlllJlе
ПсI-iс1) ] I а] l Ь|1 ьI с :]а|J I {ьl с'
] ll ЗlЛPеlttaсlсЯ обс\7li,1i1iь с ].:сN1.':ll1бo lIol]',к)l( ]loсJ\Пil. \l!.с]ilхJ]аllеНlI,. сpсдсгBа ]a lll,l ьl сttс.гet't rlбрaбо tкl,t 

'..1,..o.,"..o,,,,.,.Lа|lIlЬl\. 
l(l]{)\lеобс}.'iijlсниЯ сo сl]еЦиа'tl)HО д.,..1,.,'.,,,,u, ',., ";;l.-,.;. 

, ,'.;,;; .,,,*"',.,,



3.oтветствeннoсTь Зa paЗгJ!arЦсriПe ПеpсoнаЛьнЬlх Данньrх.
3.1,.Зa нapyrление ПpaвиЛ pабoтьt с ПерсoнаЛЬllыми ДaIlHьrN'Iи сoTрy,цHик
HесёT дисциПЛинapнyЮ, aДМинuсТpaTиBIJyIо. Гparкдaнскyтo и yl oЛoB}iyк)
oTBеТсTBенlloсTь B сooTвеТстBии с дейсТвyIощиМ зaкoнoДaTеЛЬсl BoМ.
3.2. Haрyшение пpaвил paбoтьr с ЛеpсoнalrЬньlМи ДаHllЬIми MoжеТ
сЛyжиTЬ oснoBaHиеМ .Цl.lЯ PасToP1кеl{иЯ TpyдoBoГo догoBoрa'
3'3. Кaждьrй сoTpy.цliиl( ttесёT oТBeТсTвеHность зa лrобьrе неПpавotvlеpllЬlе
деяilиЯ, сoBерш]ённьlе в paбolее время с исЛoЛЬЗoBaниеМ ПфсoнanЬr]oГo
кollПЬю'l.еpa) Зa кoтopьrй oll ЯBJIЯеТсЯ oTBеTстBенI{ЬII1'

Зaве.цyющий Т.Б. ЧaЧaвa


